МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ДЕТСКИЙ САД   ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА С ПРИОРИТЕТНЫМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ХУДОЖЕСТВЕННО – ЭСТЕТИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ДЕТЕЙ №31 «РУЧЕЕК»
                                                          ПРИКАЗ
от 01 сентября 2016 г.              с. Александровское                      №  
 «О назначении ответственного за проведение мероприятий
по противодействию терроризму и экстремизму и
обеспечению безопасности»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Назначить ответственной за проведение мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму, за обеспечение безопасности жизнедеятельности -  Дегтяреву Ирину Алексеевну
2.Утвердить функциональные обязанности лица, ответственного за антитеррористическую безопасность.  (приложение 1)
3. Утвердить план мероприятий в ДОУ по противодействию терроризму и предупреждению террористических актов.(приложение2)
4.Разработать инструкции о действиях сотрудников при угрозе совершения или совершении террористического акта на территории ДОУ
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заведующая МДОУ Детский сад

 № 31 «Ручеек»                                                                      Ю.С. Сафонова
Ознакомлена:                                                                                   И.А. Дегтярева

                         Приложение 1

к приказу  МДОУ «Детский сад №31 
«Ручеек»

от 01. 09. 2016г. №  _____
Функциональные обязанности ответственного лица за выполнение мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму и обеспечению безопасности
1. Общие положения
Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица образовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.
Возложение обязанностей за выполнение мероприятий по антитеррористической защите осуществляется приказом руководителя.
Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:
- документы по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;
- основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования образовательного учреждения;
- порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;
- особенности обстановки вокруг образовательного учреждения, требования по обеспечению технической оснащенности и антитеррористической защиты объекта;
- порядок осуществления пропускного режима;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации.
2. Должностные обязанности
На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:
- организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях воспитательного процесса, проведения массовых мероприятий;
- взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, органов безопасности, гражданской обороны, военным комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;
- организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории образовательного учреждения;
- внесение предложений руководителю образовательного учреждения по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;
- разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) образовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
- принятие необходимых мер по оснащению образовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования:
- координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
- разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;
- организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;
- размещение наглядной агитации по антитеррористической защите образовательного учреждения, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;
- контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений образовательного учреждения;
- подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;
- организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования образовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;
- обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений образовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;
- взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты образовательного учреждения.
3. Права
Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите имеет право:
- участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;
- инициировать и проводить совещания по вопросам антитеррористической зашиты образовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;
- запрашивать и получать от руководства и сотрудников образовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;
- проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;
- требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;
- отдавать распоряжения сотрудникам образовательного учреждения по вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;
- в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;
- проводить проверки состояния внутриобъектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;
- принимать согласованные с руководством образовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты образовательного учреждения.
Ознакомлен: ответственный за выполнение мероприятий по противодействию терроризму и экстремизму и обеспечению безопасности
И.А.Дегтярева
	Приложение 1

к приказу  МДОУ «Детский сад №31 
«Ручеек»

от 01. 09. 2016г. №  _____
План мероприятий МДОУ  Детский  сад № 31 «Ручеек»
по профилактике экстремизма, терроризма.
на 2016-2017 учебный год
№
Мероприятия
Сроки
Ответственные
I. Мероприятия с педагогическим коллективом, сотрудниками образовательного учреждения
1.
Ознакомление с планом мероприятий по противодействию экстремизма, терроризма, этносепаратизма на учебный год.
ноябрь
Заведующий МДОУ
Сафонова Ю.С.
2.
Инструктаж работников МДОУ по противодействию терроризма.
один раз в квартал
Заведующий МДОУ, ответственный
3.
Рассмотрение вопросов, связанных с экстремизмом, терроризмом, этносепаратизмом на заседаниях методического  объединения и т.д
в течение года
Старший воспитатель, заведующий
4.
Накопление методического материала по противодействию экстремизма, терроризма, этносепаратизма
в течение года
Заведующий МДОУ, ответственный, старший воспитатель, воспитатели групп
5.
Распространение памяток, методических инструкций по противодействию экстремизма, терроризма, этносепаратизма; обновление наглядной профилактической агитации.  
в течение года
Заведующий МКДОУ, ответственный, старший воспитатель, воспитатели групп
6.
Изучение администрацией, педагогами нормативных документов по противодействию экстремизма, терроризма, этносепаратизма
в течение года
Заведующий МДОУ, ответственный
7.
Организация мероприятий, связанных с усилением пропускного режима, обеспечением непрерывного функционирования кнопок тревожной сигнализации. 
ежедневно
Заведующий, сотрудники МДОУ, ответственные за пропускной режим
8.
Контроль за пребыванием посторонних лиц на территории и в здании МДОУ..
постоянно
Заведующий, сотрудники МДОУ, ответственные за пропускной режим
9.
Регулярный, ежедневный осмотр и обход зданий, помещений.  
в течение года
Заведующий, завхоз, сотрудники МДОУ
10.
Обеспечение и контроль дежурства в МДОУ. 
в течение года
Заведующий МДОУ, сторож, завхоз
11
Практическое занятие и тренировки по отработке план эвакуации с воспитанниками аи работниками при возникновении ЧС
4 раза в год
Начальник штаба по ГО и ЧС
сотрудники
12
Рассмотрение на административных совещаниях вопроса «О мерах, принятых по повышению безопасности МДОУ от проявления терроризма
1 раз в квартал
Заведующий МДОУ, ответственный, Начальник штаба по ГО и ЧС
II. Мероприятия с воспитанниками
13.
Проведение профилактических бесед по противодействию экстремизма, терроризма, этносепаратизма и ОБЖ:
«Давайте жить дружно! Учимся решать конфликты»;
«Учимся жить в многоликом мире»;
в течение года
14.
Занятия по отработке практических навыков ОБЖ (игры-драматизации «Чрезвычайные ситуации», «Знаю. Умею. Делаю»)
в течение года
Воспитатели групп
15.
Проведение занятий по ориентировке в пространстве «Маршруты безопасности».
в течение года
Воспитатели старших групп
16.
Проведение мероприятий в рамках месячника «Безопасность детей в Российской Федерации»
в рамках месячника
Воспитатели групп
17.
Мероприятия, посвященные Дню народного единства.
ноябрь
Воспитатели групп
18.
Проведение мероприятий в рамках «День защиты детей»
май-июнь
Воспитатели групп
19.
Проведение выставок детских тематических рисунков по ОБЖ
в течение года
старший воспитатель, воспитатели групп
20.
Проведение родительских собраний с обсуждением вопросов, связанных с распространением экстремистских взглядов среди населения.
в течение года
старший воспитатель воспитатели групп
 


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ДЕТСКИЙ САД   ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА С ПРИОРИТЕТНЫМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ХУДОЖЕСТВЕННО – ЭСТЕТИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ДЕТЕЙ №31 «РУЧЕЕК»
                                                          ПРИКАЗ
от 01. 09. 2016г.                                 с. Александровское                      №  
Об организации охраны,
пропускного и внутри объектового режимов работы
в зданиях и на территории МДОУ
в 2016-2017  учебном году
В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функционирования, своевременного обнаружения и предотвращения опасных проявлений и ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите воспитанников, персонала в период их нахождения на территории, в зданиях, сооружениях и упорядочения работы учреждения
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Непосредственную ночную охрану здания осуществлять силами сторожей: согласно графика.
- Порядок работы сторожей определяется их должностными обязанностями.
2. В целях исключения нахождения на территории и в здании МДОУ посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа, порядок пропуска установить:
- В здание и на территорию образовательного учреждения обеспечить только санкционированный доступ должностных лиц, персонала, воспитанников, посетителей и транспортных средств;
- Посетители (посторонние лица) пропускаются в ДОУ на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность. Посетителей, регистрировать в специальном журнале.
- Круглосуточный доступ в здание образовательного учреждения разрешить должностным лицам, педагогическому составу и обслуживающему персоналу. Проезд технических средств и транспорта для эвакуации мусора осуществлять со стороны расположения хозяйственных помещений, для  завоза продуктов  и  материальных средств   осуществлять через центральные ворота. Контроль пропуска, как при въезде, так и выезде, за работой вышеуказанных средств на объектах учреждения, возложить на завхоза Бережнову А.А.
3. В целях упорядочения работы образовательного учреждения установить следующий распорядок работы:
· рабочие дни - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
· нерабочие дни - суббота, воскресенье, праздничные дни
· рабочее время по рабочим дням 7.30-17.30
4. Руководителю образовательного учреждения и ответственному за обеспечение безопасности жизнедеятельности:
- Организовывать, проведение проверок на предмет безопасности территории вокруг здания МДОУ, состояние пломб на дверях подвальных и хозяйственных помещений, мест для раздевания и хранения верхней одежды, безопасное содержание электрощитов и другого специального оборудования. Особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероприятий.
5. Педагогическому составу:
-  Непосредственно перед началом работы визуальным осмотром проверять место проведения занятий на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья людей предметов и веществ.
6. Ответственными за надлежащее состояние и содержание помещений (зданий, строений) назначить:
1. Групповые помещения – воспитатели;
2. Пищеблок – повар Мамаева К.А. и Бирюкова Л.Н.;
3. Кабинет логопеда - учитель-логопед Пимукова Е.А;
4. Прачечная – кастелянши Табала Е.А;
5. Кабинет педагога психолога- педагог- психолог Блинникова Г.Н.
6. Кабинет завхоза, кладовая – завхоз  Бережнова А.А.;
7. Кабинет заведующего – заведующий МДОУ- Сафонова Ю.С..
8. Музыкальный зал  - музыкальный руководитель Малахова Л.Г.
9. Медецинский кабинет- медсестра Газиян Р.Р.
10. Коридор 
 
7. Ответственным, за вышеуказанные помещения, здания и строения:
7.1. Постоянно осуществлять контроль их безопасного содержания и эксплуатации установленного в них оборудования, обеспечить сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнения правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, своевременную уборку и сдачу под охрану.
7.2. Категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без письменного разрешения руководителя образовательного учреждения и предварительной организации надежных противопожарных и защитных мер.
7.3.Помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, электрическую, травматическую опасность обозначать стандартными знаками предупреждения об опасности..
7.4.Во всех помещениях на хорошо видных местах иметь схемы эвакуации людей и имущества при пожаре и в случаях возникновения чрезвычайных ситуаций. Сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имущества довести до всего персонала.
7.5.Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собирать только на специально выделенной площадке, в контейнеры, с последующим их вывозом специально оборудованным транспортом. Исключить сжигание мусора, использованной тары, отходов и т.п., а также разведение костров на территории образовательного учреждения.
7.6.Содержать в исправном, рабочем состоянии освещение территории, входов в здания, оборудованных площадок и всех помещений.
8.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заведующий МДОУ Детский сад

 № 31 «Ручеек»                                                                      Ю.С. Сафонова
С приказом ознакомлены:
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ДЕТСКИЙ САД   ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕГО ВИДА С ПРИОРИТЕТНЫМ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ХУДОЖЕСТВЕННО – ЭСТЕТИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ДЕТЕЙ №31 «РУЧЕЕК»

                                                          ПРИКАЗ
от 01. 09. 2016г.         с. Александровское                                №  
О назначении ответственного за организацию

контрольно- пропускного режима в ДОУ
в соответствии с указом президента РФ от 15.02.2006 г №116 «О мерах по противодействию терроризму», Федеральным законам от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму», федеральным законом от 28.12.2010 №390- ФЗ «О безопасности» на основании положения о контрольно- пропускном режиме МДОУ Детский сад №31 «Ручеек» (далее - Положение), с целью обеспечения безопасности детей и работников МДОУ Детский сад №31 «Ручеек»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить  ответственными за организацию контрольно- пропускного режима в МДОУ ежедневно с понедельника по пятницу:

-  Бережнову  А.А.  завхоза  с 7.30 по 13.00 ,
-  Енину Е.Г. инструктора по ФИЗО с 13.00 по 17.30   
2 Ответственным за организацию пропускного режима и дежурным сотрудникам:

- осуществлять постоянный контроль соблюдения требований Положения

- обеспечивать выполнение приказов и распоряжений руководителя, касающихся установления пропускного режима.
3.Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заведующая МДОУ Детский сад

 № 31 «Ручеек»                                                                      Ю.С. Сафонова
С приказом ознакомлены:
